
东莞理工学院调、停课申请表
	任课教师
	
	课程名称
	

	任课班级
	
	调停课学时
	

	原课程安排
	周至     周，星期       ，        节
	备注
	

	调停课时间
	第    周，星期     ，       节
	现上课地点
	

	调、停课

原  因
	

	调课方案
或
补课预案
（请明确时间、地点）
	任课教师签名：                      年     月     日

	开课院（系）负责人审批意见
	签名：   

    年   月    日
	开课院（系）秘书意见
	调停课后我负责通知任课教师上课的变化情况。

签名：    

         年      月    日

	学生所在院（系）负责人审批意见
	签名：  

年   月    日
	学生所在院（系）秘书意见
	调停课后我负责通知学生上课的变化情况。

签名： 

        年     月      日

	教务处

审批意见
	                   负责人签字：              年    月    日


注：1.因病假、事假、会议等事由调停课的需提供相关证明，与此表一并报教务处审批、存档，否则不予备案、办理。
2.务必完整填写有关课程信息，有单周或双周的课程，请在备注里说明星期几，单周或双周。
3.因任课教师提出的调停课，由任课教师负责到开课单位和学生所在院系办理相关手续；因学生班级提出的调停课，由学生所在院系秘书办理相关手续。

